
4.1. Papel carta

O formato do papel carta da Fundação
Banco do Brasil é 210 x 297 mm (série
“A4” da ABNT).

Nele consta a marca da Fundação com
39 mm de comprimento e o grafema
com 148 mm de altura em retícula de
30% de amarelo.

O endereçamento é composto em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 8, entrelinha 9.

Os papéis-carta devem ser impressos
em off-set, em papel alta alvura 90g/m2.
Opcionalmente, podem ser utilizados
papéis reciclados.

Unidades de medida em milímetros.

Papel carta A4 Vertical 8

148

4. Impressos de Correspondência

8
cidadania-e.com.br

39

É permitida, nos
materiais impressos da

Fundação Banco do Brasil, a
utilização de papéis
reciclados em substituição
aos materiais especificados.

Neste caso, consultar a
Diretoria de Comunicação
para aprovação.



4.2. Papel carta horizontal

O formato do papel-carta horizontal da
Fundação Banco do Brasil é 297 x 210
mm (série “A4” da ABNT).

Nele consta a marca da Fundação com
39 mm de comprimento e o grafema
com 148 mm de altura em retícula de
30% de amarelo.

O endereçamento é composto em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 8, entrelinha 9.

Os papéis-carta devem ser impressos
em off-set, em papel alta alvura 90g/m2.
Opcionalmente, podem ser utilizados
papéis reciclados.

Unidades de medida em milímetros.

Papel carta A4 Horizontal
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4.3. Envelope ofício

O formato do envelope ofício da
Fundação Banco do Brasil é
114x 229 mm (recomendado pela
Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos).

Nele consta a marca da Fundação com
39 mm de comprimento e o grafema
com 90 mm de altura em retícula de
30% de amarelo.

O endereçamento é composto em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 8, entrelinha 9.

O envelope ofício deve ser impresso em
off-set, em papel alta alvura 90g/m2.
Opcionalmente, podem ser utilizados
papéis reciclados.

Envelope 114x229 milímetros
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4.4. Envelope saco pequeno
e médio

Os envelopes saco pequeno e médio da
Fundação têm a marca com 56 mm de
comprimento e o grafema com 148 mm
de altura em retícula de 30% de
amarelo.

O endereçamento é composto em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 9, entrelinha 10.

Os envelopes saco de 160x230 mm
devem ser impressos em off-set, em
papel alta alvura 90g/m2  e os de
230x325 mm em papel alta alvura
120g/m2 . Opcionalmente, podem ser
utilizados papéis reciclados.

Envelope saco 230x325 milímetros
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4.5. Envelope saco grande

Os envelope saco grandes da Fundação
têm a marca com 73 mm de comprimento
e o grafema com 200 mm de altura em
retícula de 30% de amarelo.

O endereçamento é composto em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 10, entrelinha 12.

Deve ser impresso em off-set, em papel
alta alvura 120g/m2. Opcionalmente,
pode ser utilizado papel reciclado.
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4.6. Cartão de visitas

Os cartões de visitas têm formato
padronizado de 55 x 90 mm e devem ser
impressos em off-set, em papel Opaline
246g/m2. Opcionalmente, podem ser
utilizados papéis reciclados.

Neles constam a marca da Fundação
com 27 mm de comprimento e o
grafema com 55 mm de altura em
retícula de 30% de amarelo.

O verso do cartão, em amarelo,  possui
o grafema em retícula de 30%.

O nome do funcionário é composto em
Arial, caixa alta e baixa, corpo 9.
O cargo em Arial, caixa alta e baixa,
corpo 7 e o endereçamento em Arial,
caixa alta e baixa, corpo 7, entrelinha 8.

Cartão de visitas 55x90 milímetros
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4.7. Cartão de cumprimentos

Os cartões de cumprimentos,
agradecimentos e encaminhamento de
brindes têm o formato 105 x 148 mm
(série “A6” da ABNT), com uma dobra.

Neles constam a marca da Fundação
com 34 mm de comprimento e o
grafema com 60 mm de altura em
retícula de 30% de amarelo.

Os cartões devem ser impressos em off-
set, em papel Opaline 246g/m2.
Opcionalmente, podem ser utilizados
papéis reciclados.

Cartão de cumprimentos 105x148 milímetros (aberto)
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4.8. Cartão de cumprimentos
com envelope

Os cartões de cumprimentos com
envelope têm o formato 105 x 148 mm
(série “A6” da ABNT).

Neles consta a marca da Fundação com
34 mm de comprimento e o grafema
com 90 mm de altura em retícula de
30% de amarelo.

Os cartões devem ser impressos em off-
set, em papel Opaline 246g/m2.
Opcionalmente, podem ser utilizados
papéis reciclados.

No envelope com 114x164 mm consta
a marca da Fundação com 34 mm de
comprimento e o grafema, com 90 mm
de altura, em retícula de 30% de
amarelo.

O envelope deve ser impresso em off-
set, em papel alta alvura 120g/m2.
Opcionalmente, pode ser utilizado
papel reciclado.
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Para / To

De / From

Assunto / Subject

Nº Fax / Number

Data / Date

Nº de Páginas / Pages

Caso não sejam recebidas todas as páginas, favor contatar o telefone  00  00000000
If all pages are not clearly received, please call  00  000000000

TelefaxSCN Quadra 1  Bloco A
Ed Number One - 9º andar
70711-900 - Brasília DF
Tel (61) 310 1900
Fax (61) 310 1959

4.9. Cabeçalho de Telefax

A página do formulário Telefax  da
Fundação Banco do Brasil tem o
formato 210 x 297 mm (série “A4” da
ABNT).

Nele consta a marca versão horizontal
da Fundação com 60 mm de
comprimento, em preto, conforme
modelo ao lado. Telefax A4

Bloco de endereço em Arial,
caixa alta e caixa baixa,
corpo 8, entrelinha 8

Texto em Arial,
caixa alta e caixa baixa,
corpo 8, entrelinha 10

6015 15

Para, Nº Fax, De, Data,Assunto e
Nº de Páginas em Arial estilo negrito,
caixa alta e caixa baixa, corpo 9

To, Number, From, Date,Subject e Pages
em Arial, caixa alta e caixa baixa, corpo 9

8
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caixa alta e caixa baixa, corpo 14



4.10. Pasta

A pasta tem o formato 220 x 320 mm
(fechado) e 440 x 370 mm (aberto),
incluindo a aba.

Parte externa da pasta impressa com
retícula de 30% do azul institucional,
com a marca da Fundação com 50 mm
de comprimento e o grafema com 125
mm de altura em retícula de 15% do
azul.

Acabamento recomendado, laminação
fosca ou verniz fosco, na parte externa.

Parte interna da pasta em retícula de
15% do azul.

A pasta deve ser impressa em off-set,
sobre cartão Supreme 350g/m2.
Opcionalmente, pode ser utilizado
papel reciclado.

Pasta
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4.10.1. Pasta com janela

Similar à pasta normal, este modelo de
pasta contém uma janela para o título.

Parte externa da pasta impressa com
retícula de 30% do azul institucional,
com a marca da Fundação com 50 mm
de comprimento e o grafema com 125
mm de altura em retícula de 15% do
azul.

Acabamento recomendado, laminação
fosca ou verniz fosco, na parte externa.

Parte interna da pasta em retícula de
15% do azul.

A pasta deve ser impressa em off-set,
sobre cartão Supreme 350g/m2.
Opcionalmente, pode ser utilizado
papel reciclado.

Podem haver variações para capas de
brochuras.

Pasta
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4.11. Assinatura de e-mail

Em e-mails utiliza-se a marca da
Fundação Banco do Brasil com 159x43
pixels, no formato gif, no azul
institucional em RGB.

E-mail

From: lorem<lorem@Ipsun.com.br>
To: dolor@sitamen.com.br
Date: Sunday, October 8, 2001 17:20 pm
Subject: Volupate velit esse

Dolor Sit Amet,

Sad diam nommumy elusmod tempor incidunt ut labore et dolore magna aliquam erat
volupat. Ut enim ad minim veniam, Et duis autem vel eum irere dolor in reprehenderit in
volupate velit esse molestale.

Elusmod tempor,

Lorem velit

Sun, oct 08, 2001    17:34  pm
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